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in Miinchen

in Zusammenarbeit mit

zur Erlangung der Qualifikation

Gepr. Rechtsfachwirt/in
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anBuch.de

All-you-can-read ...

30.000 Fachtitel, und jeden Tag kommen neue hinzu. Wer soll da noch durchblicken?
Siel Mit unserer Hilfe. SoldanBuch liefert sdmtliche praxisrelevanten und sonstigen Titel.
Und unser Literaturberatungs-Team steht Ihnen jederzeit bei jeder Frage zur Seite.
Rufen Sei uns an: 02 01/ 86 12-171.

Ubrigens: SoldanBuch finden Sie auch im Internet.
Also, durchblicken, reinklicken — SoldanBuch.de!
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Einleitung

Die Rechtsanwaltskammern Bamberg, Miinchen und
Nurnberg haben die Hans Soldan GmbH beauftragt, in
ihrem Namen und mit ihrer Unterstlitzung ein Seminar
zur Vorbereitung der Erreichung der Qualifikation

Gepr. Rechtsfachwirt/-in durchzufihren. Die Themen
des Seminars wurden gemeinsam erarbeitet und
festgelegt. Die Referenten wurden ebenfalls gemeinsam
ausgewdhlt.

Es wird davon ausgegangen, dass die Teilnehmer

Uber gute Grundkenntnisse in den nachstehenden
Themenbereichen verfiigen. Sollten Teilnehmer in
verschiedenen Themenbereichen tber keine praktische
Erfahrung verfligen, wird angeraten, sich anhand
entsprechender Literatur vor Seminarbeginn selbstdndig
vorzubereiten.

Anmerkung:

Die nachstehenden Themen sind auszugsweise den Priifungsordnungen
der Rechtsanwaltskammern sowie der Verordnung tiber die Priifung
zum anerkannten Abschluss Gepr. Rechtsfachwirt/in vom 23.08.01
(Bundesgesetzbl. 2001, Teil  Nr. 45, S. 2250 ff.) entnommen.
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Die Themen

BUROORGANISATION- UND VERWALTUNG

— Organisationsmittel
= EDV
= Hardware
= Software

+ Betriebssysteme

+  Anwendungsprogramme

+ anwaltsspezifisch

+ Textprogramme

+ Dateiverwaltungsprogramme

+ CD-Rom
« DFU
+ Internet
= Registratur
= Arten

= optimale Nutzung
= Altablage (Archiv)
= Biirotechnik
= Postbearbeitung
= Geldverkehr
= Materialbeschaffung u. -verwaltung
= Bibliothek
— Rechtsdatenbanken und Datenschutz
Material- und Schriftgutverwaltung
—  Qualitdtsmanagement
Fiihrungstechniken
= Biirovorsteher/-in / Geschaftsleiter/-in als Flihrungskraft
im Anwaltsbiiro
= Was umfalt Fiihrung im Anwaltsbiiro?
= Wie werde ich fahig, andere zu flihren?
= Situative Mitarbeiterfuhrung
= Planen, delegieren, ausfiihren, kontrollieren
= Teamarbeit
= Konflikte erkennen und Lésungen erarbeiten
— Arbeitstechniken und Zeitplanungsmethoden
= Zielvorstellungen fiir die eigene Arbeit und die der
Mitarbeiter entwickeln
= Durchfiihrungsschritte planen
= Arbeit einteilen und organisieren
= Kontrolle durchfiihren,Zielerreichung Uberpriifen
= Zeitplanungsmethoden kennen lernen, auswahlen und einflihren
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Die Themen

MANDANTENBETREUUNG

Mandatsvor- und nachbereitung
Biirovorsteher/-in / Geschéftsleiter/-in als Hilfe des Anwalts bei der
Personalentwicklung
= In Zusammenarbeit mit dem ausbildenden Anwalt Ausbildungspléane
ausarbeiten
= Anleitung zur Auszubildenden in Zusammenarbeit mit dem Anwalt
= Eigene Fort- und Weiterbildung und die der Mitarbeiter planen und
in entsprechenden Bereichen selbst organisieren und durchfiihren
= Mitarbeiter zur Fortbildung anregen
= Zielvereinbarungen und Beurteilungssysteme kennen lernen
und anwenden

PERSONALWIRTSCHAFT
Grundlagen der Personalfiihrung und des Personaleinsatzes
Lohn- und Kirchensteuer
Sozialversicherung
Urlaub
Berufsgenossenschaft
Jugend- und Mutterschutz
Arbeitsrecht
Personaleinsatz
Auslénder- und EU-Recht

BUROVERWALTUNG
Buchfiihrungspflicht des Anwaltes
= rechtliche Grundlagen
= Buchfihrungstechniken

Journal
Durchschreibebuchfiihrung
EDV
Rechenzentrum
= Kontenrahmen
= Aufbewahrungspflichten
Lohnabrechnung nebst Abgaben
Sonstige Aufzeichnungspflichten
= langlebige Wirtschaftsgiter
= kurzlebige Wirtschaftsguter



Die Themen

= Lohnkonten (s. Personalwesen)
— Ermittlung des Jahresergebnisses

= Einzelpraxis

= Gemeinschaftspraxis
— Betriebswirtschaftliche Auswertungen
— Rechtsanwalt und Steuern

MATERIELLES RECHT
—  Umfassender Uberblick/Einfiihrung
— BGB (umfassende Kenntnisse)
= AT-Personen, Rechts- und Geschaftsfahigkeit, Willenserklérung,
Rechtsgeschafte, Stellvertretung, Fristen/Termine, Verjahrung
= Schuldrecht - Schuldverhaltnisse (gesetzliche und rechtsgeschaftliche)
Leistungsstérungen
= Sachenrecht - Besitz, Eigentum auch an Grundstiicken
— BGB (praxishezogene Schwerpunktkenntnisse)
= Sachenrecht - NieRbrauch und Pfandrechte
= Familienrecht - Giiterstand, Unterhalt und Sorgerecht/Vormundschaft
= Erbrecht - Erbfolge, Testament, Pflichtteil
— Handels- und Gesellschaftsrecht
= Kaufmann
= Gesellschaftsformen (Personen-/Kapitalgesellschaften)
= handelsrechtliche Vollmacht
= Handelskauf
= Reqgister
— Strafrecht
= Verbrechen, Vergehen
StralBenverkehrsrecht
= BuRgeldverfahren
= Unfallregulierung

ForRMELLES RECHT / PROZESSRECHT
— Schwerpunkte des Berufsrechts
—  Umfassender Uberblick/Einfiihrung
— Mahnverfahren
— Streitige Verfahren
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Die Themen

= Zustandigkeiten
= Ortliche
= sachliche
= funktionelle
= Prozefimaximen
= Verfahrensantrage
= Beendigung des Rechtsstreits/Saumnis
= Rechtsmittel/Rechtsbehelfe
= Rechtskraft/Zustellungsverfahren
= besondere Verfahrensarten / vorlaufiger Rechtsschutz
—  Fristen im Zivilprozel§
= Arten/Berechnung/Gerichtstermin
— Beratungshilfe - PKH-Recht
— Grundziige des FGG-Verfahren
= NachlaB- und Teilungssachen
= Familiensachen
= Betreuungs- Vormundschafts- und Pflegschaftssachen
= Vereinssachen und Glterrechtsregister
= WEG-Verfahren
— Besonderheiten der fachgerichtlichen Verfahren; Arbeits-/Sozial-/
Verwaltungs- und Finanzgerichtsverfahren
— Strafprozel /Strafbefehlsverfahren
= Uberblick iiber das Strafverfahren
= Ermittlungs- /Hauptverfahren
= Strafvollstreckung und -verzug
= Rechtsmittel/Rechtsbehelfe
v Owi-Verfahren
= Verfahrensantrage
= Rechtsmittel/Rechtsbehelfe

FoRMELLES RECHT /| ZWANGSVOLLSTRECKUNG

— Grundlagen der Zwangsvollstreckung
= Arten der Zwangsvollstreckung
= Organe der Zwangsvollstreckung
= Voraussetzungen der Zwangsvollstreckung
— Sachpfdndung wegen Geldforderung
= Durchfiihrung der Pfandung
= AnschluBpfandung
= Vollstreckung an Sonn- und Feiertagen und zur Nachtzeit



Die Themen

= Unpfandbare Gegenstande
= Austauschpfandung
= Vorwegpfandung
= Vollstreckungsschutz
= die einstweilige Aussetzung der Verwertung
= Versteigerung
— Zwangsvollstreckung wegen Geldforderungen in Grundstiicke
= Zwangshypothek
= Zwangsverwaltung
= Zwangsversteigerung
—  Der Pféndungs- und Uberweisungsbeschluf3
= Antrag
= Ablauf des Verfahrens
= die Zustellung
= Rechte und Pflichten von Gl&ubiger, Schuldner und Drittschuldner
= Drittschuldnererkl&rung
= Rechtsmittel/Rechtsbehelf
= Musterantrage fur die Pfandung von Geldforderungen in
Geldforderungen u.a. Rechte
— Zwangsvollstreckung wegen Rdumung und Herausgabe, Vornahme,
Duldung und Unterlassung einer Handlung, Abgabe einer
Willenserklérung.
= R&umung und Herausgabe von unbeweglichen Sachen
Herausgabe von beweglichen Sachen
Vertretbare und unvertretbare Handlungen
Duldung und Unterlassung
= Abgabe einer Willenserklarung
—  Verfahren auf Abgabe der eidesstattlichen Offenbarungsversicherung
—  (mit allen Neuerungen der 2. Zwangsvollstreckungsnovelle)
= Voraussetzungen
= kombinierter und isolierter Antrag
= Ablauf des Verfahrens
= Vermdgensverzeichnis — Inhalt und Prifung
= Haftbefehlsverfahren
= Erganzung/Nachbesserung der Offenbarungsversicherung
= Eidesstattliche Versicherung bei Anspruch auf Herausgabe
= Vollstreckungsschutz — Rechtsbehelfe — Rechtsmittel — Klagen

o

o

o

= Insolvenzverfahren
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Die Themen

KoSTEN- UND GEBUHRENRECHT
RVG

Der Gegenstandswert

= Ermittlung und Festsetzung

= Beschwerde gegen die Festsetzung

Grundsétze fiir die Berechnung der Anwaltsgebiihren

= gesetzliche Regelung

= vertragliche Grundlage

= Beratungsvertrage

= Beitreibung von Gebuhren

= Vorschusse, Sicherheiten

= Zurlickbehaltungsrecht

Ersatz besonderer Aufwendungen und Auslagen des Rechtsanwalts
Rechtsanwaltsgebiihren bei aulBergerichtlicher Tétigkeit in
Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit und behérdlicher
Vorverfahren

Rechtsanwaltsgebiihren im Zivilprozel8

Gebiihren im fachgerichtlichen Verfahren (Arbeits-/Sozial-/Vlerwaltungs-
Finanzgerichtsverfahren)

Gebiihren fiir die Tétigkeit mehrerer Rechtsanwélte auf seiten einer
Partei

Rechtsanwaltsgebiihren in der Zwangsvollstreckung
Kostenfestsetzung (einschl.. Rechtsbehelfe) und Gebiihrenklage
Gerichtskosten im Zivilprozel8

Beratungshilfe und Prozekostenhilfe



Seminartermine

18./19.09.2009
09./10.10.2009
23./124.10.2009
06./07.11.2009
20./21.11.2009
04./05.12.2009
18./19.12.2009
15./16.01.2010

30.01.2010

12.113.02.2010
19./20.02.2010
05./06.03.2010
19./20.03.2010
16./17.04.2010
23./24.04.2010
07./08.05.2010
21./22.05.2010
11./12.06.2010

26.06.2010

09./10.07.2010
23./24.07.2010
17.118.09.2010
24./25.09.2010
08./09.10.2010
22./23.10.2010
12./13.11.2010
26./27.11.2010
10./11.12.2010
17.118.12.2010

17. bis 19.02.2011

Unterrichtszeiten:

Seminarort:

Kanzleimanagement
Kanzleimanagement
Materielles Recht
Materielles Recht
Materielles Recht
Materielles Recht
EDV/Telefontraining
Materielles Recht

Klausur dieser Themenbldcke

Prozefrecht
Prozefrecht
Prozefrecht
Prozefrecht
Mandatsbetreuung
Geblhrenrecht
Geblhrenrecht
Geblhrenrecht
Geblhrenrecht

Klausur dieser Themenbldcke

Zwangsvollstreckung
Zwangsvollstreckung
Zwangsvollstreckung
Zwangvollstreckung
Personalw./Arbeitsrecht
Personalw./Arbeitsrecht
Steuern/Buchfiihrung
Steuern/Buchfiihrung
Steuern/Buchfiihrung
Steuern/Buchfiihrung

Klausur dieser Themenbldcke

Crash-Kurs

Freitags von 14.00 bis 20.00 Uhr
Samstags von 09.00 bis 15.00 Uhr
Klausurtage: 09.00 bis ca. 16.00 Uhr
Crash-Kurs: 09.00 bis 18.00 Uhr

ORBIS Seminarzentrum
Bruckmannring 32, 85764 Miinchen-OberschleiBheim
www.orbis-muenchen.de
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Teilnahmebedingungen

Nach AbschluB der gesamten Themenblocke findet eine schriftliche
und miindliche Priifung vor der Rechtsanwaltskammer statt. Die
Teilnehmer werden hierzu wahrend des Lehrgangs genauer informiert.

Die Priifungsgebiihren werden von der Kammer gesondert erhoben und
sind nicht im Seminarpreis enthalten.

e Anmeldung
Die Anmeldung der Teilnahme ist an die Hans Soldan GmbH,
Postfach 11 03 51, 45333 Essen, Telefon 0201/8612-304
unter Nutzung des Anmeldeformulars zu richten.

e Berechtigt zur Teilnahme am Seminar ist

wer die Abschlusspriifung in dem Ausbildungsberuf Rechtsanwalts-
gehilfe / -gehilfin bzw. Rechtsanwalts- und Notargehilfe/- gehilfin bzw.
Rechtsanwaltsfachangestellte/ -gestellter / oder Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte / -gestellter bestanden hat und zum Zeitpunkt
der Abnahme der Seminarabschlusspriifung mindestens zwei Jahre
in der Kanzlei eines Rechtsanwaltes ohne Unterbrechung tatig ist,
oder

wer, ohne die Ausbildungsabschlussprifung in dem vorgenannten
Ausbildungsberuf abgelegt bzw. bestanden zu haben, mindestens
sechs Jahre zum ZeitpunktderAbnahme der Seminarabschlussprifung
in der Kanzlei eines Rechtsanwaltes und/oder Notars ohne Unter-
brechung tatig ist, und

seine Arbeitsstatte Uberwiegend, insbesondere zum Zeitpunkt der
Anmeldung und wahrend der Seminarteilnahme, im Bezirk der
Rechtsanwaltskammer hat.

Die durchfiihrende Kammer kann in begriindeten Fallen Ausnahmen
zulassen.

o Der Bewerbung um einen Seminarplatz sind beizufiigen

Anwaltl. beglaubigte Fotokopie des Gehilfen- bzw. Fachangestellten-
briefes
Nachweiseinermindestens1,5-jahrigenTatigkeitineinerAnwaltskanzlei
nach Abschluss der Gehilfen- bzw. Fachangestelltenpriifung und zum
Zeitpunkt der Anmeldung, oder

Nachweis einer mindestens 5-jahrigen, nicht unterbrochenen, Tatigkeit
in einer oder mehreren Anwaltskanzleien und zum Zeitpunkt der An-
meldung (Beschreibung der erworbenen fachlichen Fertigkeiten).



Teilnahmebedingungen

Seminargebiihren

Die Seminargebiihr betragt EURO 3.300,00.-- . (Das Seminar ist gem.§ 4 Nr. 21
a) bb) UStG von der Umsatzsteuer befreit) und beinhaltet die Schulungsgeblihr
sowie die Tagungspauschale (KI. ImbiB, Getranke, Raumkosten, Skripten,
Technik) sowie den Crash-Kurs.

Die Prifungsordnung der Rechtsanwaltskammer liegt dieser
FortbildungsmaRnahme zugrunde und kann bei dieser angefordert werden.

Die Rechtsanwaltskammer erhebt Priifungsgebiihren in noch zu benennender
Hohe.

Ende der Bewerbungsfrist fiir einen Seminarplatz ist der 15.08.2009

(Tag des Bewerbungseinganges bei der Hans Soldan GmbH).

Die Teilnehmerzahl ist begrenzt, die Anmeldungen werden nach

Eingangsdatum und Volistandigkeit der Anmeldeunterlagen

beriicksichtigt.

1. Die Seminaranmeldung muss bis zum 15.08.2009 bei der Hans
Soldan GmbH eingegangen sein. Sie muss schriftlich erfolgen unter
Beifigung der o.g. Unterlagen. Mit der schrifichen Anmeldung
sind die Teilnahmebedingungen fir den Teilnehmer verbindlich.

2. Die SeminargebUhr wird innerhalb von 20 Tagen nach Zugang der von der
Hans Soldan GmbH erstellten Rechnung fallig.

3. Ein kostenloser Ricktritt vor Seminarbeginn ist bis 4 Wochen vor Beginn
maglich. Danach wird eine anteilige Kostenpauschale von € 500,- erhoben.

4. Eine Kiindigung aus wichtigem Grund im laufenden Seminar ist mit einer
Frist von 2 Wochen zum Ende des jeweiligen Unterrichtsblockes (ZPO etc.)
moglich. Ein wichtiger Grund liegt insbesondere vor, wenn der Teilnehmer
unvorhersehbar in einer Weise erkrankt, die eine Arbeitsunfahigkeit fiir einen
Zeitraum von mindestens 4 Wochen nach sich zieht. Dies ist durch Vorlage
einer entsprechenden Arbeitsunfahigkeit sowie eines arztlichen Attestes
nachzuweisen. Bei Erkrankungen, die bereits vor Kursbeginn bekannt waren,
ist keine Erstattung von Seminargebihren mdglich. Eine Erstattung der
Kursgebiihren fir noch nicht absolvierte Unterrichtsbldcke findet nur insoweit
statt, wie die schon absolvierten Unterrichtsbldcke die Kostenpauschale aus
Ziffer 3 abdecken.

Bei einem anderweitigen Riicktritt innerhalb der Seminardauer werden keine
Gebiihren erstattet.
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Teilnahmebedingungen

Das Seminar ist Uber das sog. ,Meisterbafoeg“ oder auch Uber die
Begabtenforderung forderungsfahig. Der Antrag auf Begabtenforderung
muB bei der zustandigen Kammer vor Beginn der Kursbuchung gestellt
werden. Voraussetzungen bzw. Informationen finden Sie unter www.bmbf.de.
Zum Meisterbafoeg finden Sie Informationen unter www.meisterbafoeg.de.

WIDERRUFSBELEHRUNG

Widerrufsrecht

Sie koénnen Ihre Seminaranmeldung (Vertragserklarung) innerhalb von zwei
Wochen ohne Angabe von Griinden in Textform (z. B. Brief, Fax, E-Mail)
widerrufen. Die Frist beginnt mit Absendung lhrer Seminaranmeldung.
Zur Wahrung der Widerrufsfrist genligt die rechtzeitige Absendung des
Widerrufs. Der Widerruf ist zu richten an:

Hans Soldan GmbH
Frau Elke Schroter
Bocholder Str. 259
45356 Essen

Telefaxnummer: 0201/86 12 107
E-Mail-Adresse: schroeter@soldan.de

Die veranstaltenden Kammern und die Hans Soldan GmbH behalten sich
vor, bei unzureichender Teilnehmerzahl das Seminar abzusagen. In diesem
Falle werden gezahlte Teilnahmegebiihren voll erstattet. Die Veranstalter
sind bemiiht, den Seminarplan einzuhalten. Im Falle der Verhinderung des
Referenten oder héherer Gewalt kann jedoch kurzfristig der Ablaufplan
geandert bzw. ein Seminartermin verlegt werden.

Die Veranstalter haften nicht bei Unfallen und Beschadigungen, Diebstahl
oder Verlust mitgebrach-ter Gegenstande oder Kraftfahrzeuge.
Haben Sie noch Fragen?

Weitere Auskiinfte erhalten Sie bei der Hans Soldan GmbH (Frau Schréter),
Tel.: 0201/8612-304.



Hans Soldan GmbH
Frau Elke Schroter
Bocholder Str. 259

45356 Essen

Seminaranmeldung:

Zu dem Seminar

Gepr. Rechtsfachwirt/in in Miinchen ab 2009 melde ich mich verbindlich an. Die
Teilnahmebedingungen sind mir bekannt und ich erkenne sie hiermit an.
Die Bewerbungsunterlagen fuge ich dieser Anmeldung bei.

Name
Geburtsdatum:

Privatanschrift:

Telefon privat:

Telefax:

O Die Seminargebiihr zahle ich selbst

Vorname

Kanzleianschrift:

Telefon Kanzlei:

Telefax:

O Die Seminargebihr wird von der Kanzlei gezahlt

Datum, Unterschrift

Datum, Unterschrift Kanzlei

WICHTIG:

O Ich bin damit einverstanden, dass meine Adress-Daten zum Zwecke
der Erstellung einer Teilnehmerliste an andere Teilnehmer und an die
Referenten des Lehrgangs weitergegeben werden. (bitte ankreuzen)
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Hans Soldan GmbH
Dienste fiir Anwiilte

Bocholder Stral3e 259
45356 Essen

Telefon:0201/8612-123
Telefax: 0201/8612-222

E-Mail: info@Soldan.de
Internet: MarktplatzRecht.de
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